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Anais

Capitulo 1 - Secgdes, Niicleos de Estudantes, Organismos Auténomos, Grupos
Académicos e Comissdo Organizadora da Queima das Fitas

Artigo 1.°

As requisigoes, feitas em impresso (Anexos 1, 2 e 3), devidamente preenchidas, devem dar
entrada na Secretaria da Associagdo Académica de Coimbra, nas horas de expediente
(09h00 - 13h00 e 13h30 - 17h30), ou para o e-mail geral@academica.pt, até as 13h da
quinta-feira anterior @ semana em que o pedido se insere.

Artigo 2.°

1. Aquando da entrega da requisigdo, caso possivel, devem entregar:
a) O tipo de evento/atividade;
b) A copia do convite;
c) O programa ou calenddario oficial que comprove a sua presenga.
2. No caso das Secg¢oes Desportivas da AAC, as requisigées devem funcionar de acordo
com o Regulamento de Transportes do Conselho Desportivo.

Artigo 3.°

Os deferimentos das requisi¢oes serdo feitos até as 19h00 de sexta-feira, pela Administragdo
da DG/AAC e seguindo o estipulado neste Regulamento.

Artigo 4.°

1. O levantamento das chaves da viatura ocorrerd na Tesouraria da Associagdo
Académica de Coimbra, no hordrio de expediente (09h00 — 17h00). Caso, aquando da
hora de inicio da requisicdo, os servigos de Tesouraria ja estejom encerrados, o
levantamento das chaves ocorrerd na portaria do edificio sede da Associagdo
Académica de Coimbra.

2. Aquando do levantamento das chaves, & obrigatorio o preenchimento do Termo de
Responsabilidade, (Anexo 4), e é entregue um Relatério de Utilizagdo das Viaturas da
Direg@o-Geral da Associagdo Académica de Coimbra, doravante Relatorio de Utilizagao
das Viaturas, (Anexo 5), que deverd ser devidamente preenchido pelo responsdvel da
viagem e entregue no ato de pagamento, como consta no Capitulo 7, Artigo 42.°,

Artigo 5.°

Todas as requisigoes de transportes que impliquem deslocagoes ao estrangeiro deverdo ser
deferidas até 4 semanas antes da data de deslocagdo.
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Artigo 6.°

Para além da folha de servigo dos automéveis da AAC ser afixada no placard da Secretaria da
DG/AAC, passa a existir uma plataforma onde se possam ver as requisi¢gdes a partir das 19h00
de sexta-feira e serd enviado e-mail com os deferimentos aos envolvidos nas requisigées da
semana em que se insere.

Artigo 7.°

Caso haja alguma reclamagdo, ou potencial questdo, os interessados devem dirigir-se &
Administracdo da Diregdo-Geral da AAC, através de administracao@academica.pt, até as
16h00 da segunda-feira imediatamente a seguir ao dia da divulgagéo dos deferimentos.

Artigo 8.°

Quando ndo for possivel, & Estrutura, entregar a requisigdo no prazo estipulado no Capitulo 1,
Artigo 1.° do presente Regulamento, por razdes ligadas ao tipo de competigbes ou outras
julgadas justificadas pela Administragéo da DG/AAC, serdo atendidos os pedidos, desde que
haja disponibilidade do automével. Em caso de impossibilidade de satisfazer o pedido, a
responsabilidade é exclusivamente da Estrutura em causa.

Artigo 9.°

As Secgoes Desportivas da AAC devem apresentar um plano mensal de saidas oficiais
previstas, ficando estas salvaguardadas. No caso das ndo previstas, devem ser seguidas as
diretrizes estipuladas no Capitulo |, Artigo 1.° do presente Regulamento.

Artigo 10.°

A entidade requisitante tem de respeitar as indicagdes do motorista durante as deslocagdes,
de acordo com o presente Regulamento.

Artigo 11.°

Os danos causados no interior da viatura durante o periodo de requisicdo serdo da total
responsabilidade da Estrutura requisitante.

Artigo12.°

O responsdvel da Estrutura requisitante terd de verificar o interior da viatura juntamente com
o motorista (no caso dos autocarros), no inicio e final da deslocagao, assinando o Relatério de
Utilizagdo das Viaturas.
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Artigo 13.°

Caso existam danos, no autocarro, ou se necessitar de limpeza, estes deverdo ser
discriminados na folha de servigo do motorista, a qual devera ser assinada pelo responsavel
da Estrutura requisitante.

No caso das restantes viaturas (excluindo autocarros) para a qual ndo seja necessario
motorista, os danos ou limpeza deverdo ser registados no Relatorio de Utilizagdo das Viaturas
e comprovado por fotografias, a serem enviadas com o devido relatorio para a Administragdo
da DG/AAC, através do e-mail.

Artigo 14.°

Caso o responsdvel pela Estrutura requisitante opte por ndo acompanhar o motorista na
verificagéo dos interiores, ndo poderd contestar os conteudos registados na folha de servigo e
serd responsabilizado por quaisquer danos identificados.

No caso das restantes viaturas, caso ndo seja preenchido o Relatério de Utilizagdo das Viaturas
e comprovado por fotografias enviadas & Administragdo da DG/AAC, a responsabilidade pelos
danos é da Estrutura requisitante.

Artigo 15.°

Tem de existir, obrigatoriamente, um responsavel em todas as viagens, maior de idade, a
acompanhar o grupo que deverda fazer-se acompanhar de um documento titulado emitido
pela Administragdo da DG/AAC, ou pela Secretaria. Todos aqueles que forem titulares de um
grupo de menores, devem apresentar o seu registo criminal.

Artigo 16.°

Se houver reclamacgoes, estas deverdo ser feitas no prazo de sete dias UGteis apds o
preenchimento da folha de servigo do motorista, sendo que apds esse periodo ndo terdo efeito.

Artigo17.°

Casos omissos a este Regulamento serdo analisados e resolvidos pela Administragdo da
DG/AAC.

Artigo 18.°

Em caso de ocorréncia de qualquer infragdo relacionado com o artigo anterior e nos artigos
pertencentes ao Capitulo 2, a Estrutura requisitante fica incapacitada de utilizar os servicos de
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transporte durante um periodo de tempo a definir pela Administracdo da DG/AAC, nunca
inferior a um més.

Capitulo 2 - Proibigcées
Artigo 19.°

Ndo & permitido transportar objetos no interior do autocarro que ndo caibam nos
compartimentos por cima dos assentos.

Artigo 20.°
Durante a viagem ndo é permitido circular ou estar de pé no interior do autocarro.
Artigo 21.°

Né&o é permitido o consumo de qualquer tipo de bebidas (cariz alcodlico ou ndo) assim como
alimentos no interior as viaturas, a excegdo de dgua engarrafada.

Artigo 22.°
N&o é permitido fumar no interior da viatura.
Artigo 23.°

Néo é permitido ter atitudes que ndo dignifiquem a viatura, o respetivo motorista e a
Associagdo Académica de Coimbra.

Capitulo 3 - Prioridades
Artigo 24.°
Escala de prioridades:

1. Autocarro2 - MAN (39 lugares)
a) DG/AAC;
b) Secgées Desportivas da AAC;
c) Secgées Culturais e Sociocientificas e Nucleos de Estudantes da AAC;
d) Queima das Fitas;
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e) Organismos Autbnomos da AAC;
f) Comissbes de curso e grupos de alunos da Universidade de Coimbrag;
g) Servicos da Universidade de Coimbra.

. Autocarro 3 - MAN (32 lugares)

a) DG/AAC;

b) Secgoes Desportivas da AAC;

c) Secgoes Culturais e Sociocientificas e Nucleos de Estudantes da AAC;
d) Queima das Fitas;

e) Organismos Autonomos da AAC;

f) Comissoes de curso e grupos de alunos da Universidade de Coimbra;
g) Servicos da Universidade de Coimbra.

. Viatura 1~ Mitsubishi (3 lugares)

a) DG/AAC;

b) Secgoes Desportivas, Culturais e Sociocientificas e Nucleos de Estudantes da AAC;
c) Queima das Fitas;

d) Organismos Autonomos da AAC;

e) Comissoes de curso e grupos de alunos da Universidade de Coimbra;

f) Servicos da Universidade de Coimbra.

. Viatura 2 - Mercedes (3 lugares)

a) DG/AAC;

b) Seccoes Desportivas, Culturais e Sociocientificas e Nucleos de Estudantes da AAC;
c) Queima das Fitas;

d) Organismos Auténomos da AAC;

e) Comissoes de curso e grupos de alunos da Universidade de Coimbra;

f) Servigos da Universidade de Coimbra.
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Capitulo 4 - Prioridades entre o mesmo tipo de Estrutura
Artigo 25.°

1. Secgdes Culturais e Sociocientificas:
a) Participagdo em eventos culturais ou organizagées oficiais;
b) Eventos com maior impacto coletivo (namero esperado de participantes);
c) Namero de utilizagées anteriores (serd privilegiada a Sec¢g@o com menor nimero de
utilizagdes);
d) Nimero de pessoas a transportar;
e) Maior quilometragem;
f) Maior tempo de utilizagdo.

2. Secgdes Desportivas:
a) Definido pela pontuag@o obtida através da tabela anexada ao Regulamento dos
Transportes do Conselho Desportivo.

3. Outras Estruturas:
a) Maior quilometragem;
b) Outros casos n&o contemplados serdo resolvidos pelo responsdvel da
Administragdo da DG/AAC.

Artigo 26.°

Em persisténcia de igualdade de situagdes ou outras excegdes, serd analisado caso a caso
pela Administracdo da DG/AAC.

Capitulo 5 - Desisténcias e transporte alternativo
Artigo 27.°

Para o Autocarro 2, aplica-se o disposto no Artigo 28.° para todas as entidades.
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Artigo 28.°

O requisitante tem o direito & desisténcia da viagem, mediante aviso com pelo menos 72h de
antecedéncia. Caso contrario, ficard sujeito ao pagamento de quantia equivalente a taxa de
utilizagdo acrescida de metade do rendimento auferido pelo motorista em causa.

Artigo 29.°

Quando a DG/AAC ficar em falta com o transporte e, caso nao tenha notificado a entidade
requisitante com 72h de antecedéncia, o transporte alternativo serd da inteira
responsabilidade da DG/AAC. A ndo apresentagdo de contas ou outras obrigagdes na
Tesouraria e Contabilidade da AAC, neste caso até as 12h00 de sexta-feira (anterior & utilizagao
do transporte), implica a ndo cedéncia do autocarro.

Capitulo 6 — Custos
Artigo 30.°

Serd cobrada uma taxa de manutencdo (tabelas seguintes), acrescida da taxa de Motorista
(65€ | deslocacdo diurna, 90€ [ deslocagdo noturna). Para além destes valores, acresce o
custo correspondente ao combustivel, portagens, alimentagdo e alojamento do(s)
motorista(s) e outros custos inerentes a viagem.

Artigo 31.°

Territério Portugués — Autocarro 2 - MAN (39 lugares)

Secgoes, Nucleos e QF Outros
Até 75 km 25,00€ Orgamento (*)
75 a 250 km 35,00€ orcamento (*)
250 a 400 km 45,00€ Orgamento (*)
400km ou mais 55,00€ Orgamento (*)

(*) orcamento acrescido de IVA, cobrado & taxa de 23%.

Territorio nado portugués — sujeito a orgamento.
A estes valores acresce os custos mencionados no Artigo 30.° do presente Regulamento.
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Artigo 32.°

Territério Portugués — Autocarro 3 — MAN (32 lugares)

Anas

Secgoes, Nucleos e QF

Outros

Até 75 km 25,00€ Orgamento (*)
75 a 250 km 35,00€ orgamento (*)
250 a 400 km 45,00€ Orgamento (*)
400km ou mais 55,00€ Orcamento (*)

(*) orcamento acrescido de IVA, cobrado & taxa de 23%.

Territério ndo portugués — sujeito a orgamento.

A estes valores acresce os custos mencionados no Artigo 30.° do presente Regulamento.

Artigo 33.°

Territério Portugués - Mitsubishi (3 lugares)

Seccodes, Nucleos e QF

Outros

Até 75 km 30,00€ Orgamento (*)
75 a 250 km 40,00€ Oorgamento (*)
250 a 400 km 50,00€ Oorgamento (*)
400km ou mais 60,00€ orgamento (*)

(*) orcamento acrescido de IVA, cobrado & taxa de 23%.
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Artigo 34.°

Territorio Portugués — Mercedes Vito (3 lugares)

l Secc¢oes, Nucleos e QF Qutros
Até 75 km 30,00€ Orcamento (*)
| 75 a 250 km 40,00€ Orgcamento (*)
250 a 400 km 50,00€ orcamento (*)
400km ou mais 60,00€ Orgcamento (*)

(*) Orcamento acrescido de IVA, cobrado a taxa de 23%.
Artigo 35.°

Estes valores sdo revistos anualmente, em virtude das variagoes da inflagdo.
Artigo 36.°

Cabe as Seccoes/Nucleos e outras Entidades os seguintes pagamentos:

1. Taxa de utilizagdo/manutengao respetiva;

2. Motorista (65€ [ deslocagédo diurna, 90€ [ deslocagdo noturna);

3. Custos com combustivel e portagens;

4. Custos relacionados com estragos e limpeza, devidomente explicados na folha de
servigo do motorista;

Frete, alojamento e alimentagdo do motorista;

6. Outros custos adicionais.

o

Artigo 37.°

As deslocagdes para fora do territorio nacional devem ser pagas antecipadamente, tendo o
recibo que ser apresentado ao motorista antes do inicio da deslocacgdo.

Artigo 38.°

No caso de existéncia de multas, estas serdo da responsabilidade do motorista, salvo a
situagéio de incumprimento do presente regulomento, das quais passam para a
responsabilidade da entidade requerente.
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Artigo 39.°

As chaves das viaturas, quando cedidas & Estrutura requisitante, devem ser entregues na
Tesouraria, ou na portaria da AAC caso a Tesouraria j& ndo esteja em hordrio laboral, até 1h
(uma hora) apés a hora prevista para a entrega, aquando do preenchimento da requisi¢do.
Caso ndo seja possivel, o responsdvel da Estrutura requisitante deverd informar o Responsével
da Administracdo da DG/AAC, que analisard a situagao.

Artigo 40.°

Caso o disposto anterior ndo seja cumprido, serd aplicada uma penalizagdo adicional
correspondente a uma taxa minima de 50€.

Uma vez ndo entregue no dia seguinte ao seu uso, serd aplicada, adicionalmente, uma taxa
de utilizag@o correspondente a mais elevada presente nas tabelas dos artigos 31.° a 34.° do
presente Regulamento, que serd cobrada diariamente até a devolugdo das chaves.

Capitulo 7 - Pagamentos
Artigo 41.°
Os pagamentos relativos a taxas de manutengdo e custos com motoristas teréio de ser pagos
no prazo de 10 dias Gteis desde a utilizagdo dos transportes na Tesouraria e Contabilidade da
AAC. Caso ndo acontega, a Estrutura requisitante perderd o direito de utilizagéo de transportes
até que o pagamento seja realizado.

Artigo 42.°

Aquando da realizagéo do pagamento é obrigatdrio a entrega do respetivo Relatério de
Utilizagdo das Viaturas, que foi providenciado anteriormente.

Artigo 43.°

O veiculo utilizado ter&d sempre de ser reabastecido no final de cada utilizagdo, restabelecendo
o nivel de combustivel ao mesmo estado em que se encontrava no inicio da viagem. O
pagamento do reabastecimento é da responsabilidade da Estrutura requisitante, como
referido anteriormente.

Coimbra, 26 de janeiro de 2025,
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Dire¢cdo-Geral da AAC

Comendador da Ordem Militar de Cristo @ da Ordem Militar de Sant'ioge de Espada
Membra Honordrio da Crdem do Infante D Henrique

Membro Honordario da Ordem da tiberdade

Medalha de Mernito Cultural

Medalha de Ouro da Cidade de Coimbra

Medalha Honorifica da Universidade de Coimbra

Irofeu Olimpico do Cemité Olimpico Portugues

Instituigao de Utilidade Publica

ANEXOS
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A

Requisigéio de Transportes

Direcg¢éo Geral

Requisitante

Local de Saida:

Destino:

Data de Saida:

Hora de Saida:

Data de Chegada:

Hora de Chegada:

NGamero de Passageiros a Transportar

Autocarro de 32 lugares

Carrinha de Mercadorias

Autocarro de 39 lugares

Carrinha de 9 lugares

Autocarro de 51 lugares

Carrinha de Caixa Aberta

Quilometragem

De 0 a 100 Km

De 101 a 400 Km

De 401 a 700 Km

Mais de 700 Km

NGmero de Noites
Nenhuma Uma Noite
Duas Noites Superior

Nome do Responsével pelo pedido:

Telefone/Telemével:

Data de entrada do pedido:

Horas da entrada do pedido:

Quem recebeu a requisigéo:

Pedido deferido:| I

Pedido indeferido:

[ Data do

Diregao Geral:

José Marques:

Pedido anulodo:| I

Data da anulagéo:

Hora da anulagéo:

Responsavel pela anulagdo:

Contacto:

SEC.003/2
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A Requisi¢do de Transportes

Secgoes Desportivas

C/ Orcamento ‘ l

Secgao Local de Saida
Data de Saida { ! Hora de Saida:
Data de Chegada [ Hora de Chegada
I Escaldo Etario
M| F M| F
Seniores Juniores
Juvenis Iniciados

Outros escaloes:

Importancia das Provas

Internacionais (Provas Oficiais)

Campeonatos Nacionais 19 Divis@o - (fsc. Max Modalidades)

Campeonatos Nacionais 2° Divisdo - (Tagas de Portugal)

Outras Divisoes

Campeonatos Nacionais de Escaloes de Formagao

Torneios Internacionais

Campeonatos Regionais

Campeonatos Distritais

Jogos/[Torneios Particulares

Namero de Atletas a Transportar

De 0 a 3 elementos De 3 a 10 elementos

De 10 a 17 elementos De 18 a 28 elementos

Mais de 28 elementos

Quilometragem
De 0 a 100 Km De 101 a 400 Km
De 401 a 700 Km Mais de 700 Km

Numero de Noites

Nenhuma Uma Noite
Duas Noites Superior
[Wildcard {uma vez por época) Sim r l Ndo I |

Nome do Responsavel peio pedido:

Telemovel

Data de entrada do pedido: Horas da entrada do pedido:

Quem recebeu o pedido:

F’edido deferido [ lPedido indeferido | I Pedido anulado | |
IData de Anulagdo: IResponsdveI pela Anulagao I
[Data do Diferimento Viatura atribuida= ]

Assinatura do Responsavel:

Contacto

Data:

SEC 002/1
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ASSOCIACAO ACADEMICA
DE_COIMBRA
D T T e v 4

Requisi¢do de Transportes

Seccgdes Culturais e Nicleos

Secg@o |:| Nucleo D

Requisitante:

Destino:

Data de Saida: !/

Datad

Outras Entidades |:| c/ orgamento !:I

Local de Saida:

Hora de Saida:

e Chegada: !/

Hora de Chegada:

Namero de Passageiros a Transportar

Autocarro de 32 lugares

Carrinha de Mercadorias

Autocarro de 39

lugares

Carrinha de 9 lugares

Autocarro de 51 lugares

Carrinha de Caixa Aberta

Quilometragem

De 0 a 100 Km

De 101 a 400 Km

De 401 a 700 Km

Mais de 700 Km

NGamero de Noites
Nenhuma Uma Noite
Duas Noites Superior

Nome do Responsavel pelo pedido:

Telefone/Telemd

vel:

Data de entrada

do pedido:

Horas da entrada do pedido:

Quem recebeu a requisi¢ao:

Pedaido aeieilao.l l PEAId6 TRAETerdo:

I vatd do

DIfecdo Gerdr.

'JoS& MArgques:

PEGIT0 GRUTAT0T|

Datd dd anuld¢a

O.

HOrd dd dnulacdo:

Responsaver peld anuiagdo!

Contacio.

SEC.003/2
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Direg@o-Geral da AAC /4
/=

Comendador da Ordem Militar de Cristo & da Ordem Militar de Santiago de Espada
Membro Honorario da Ordem do Infante D. Hennigue

Membro Honerario da Ordem da Liberdade

Medalha de Merito Cultural

Medalha de Ouro da Cidade de Coimbra

Medalha Honorifica da Universidade de Coimbra

Troféu Olimpico do Comite Olimpico Portugues

Instituigao de Utiidade Publica

Termo de Responsabilidade

BU, e , portador
do Cartéo de Cidaddo numero _ _ _ ___ _ ___ e Carta de Condugdo namero _ ____ _____ ,
daestrutura ____ _______________ , declaro que me responsabilizo inteiramente pela
utilizag@o e manutengdodoveiculo __ _________ commatricula ____ _____ , requisitado
a Diregao-Geral da AAC para o(s) dia(s) _______ de __ _ _________ de 2025, de acordo

com o Regulamento dos Transportes da Diregao-Geral da Associagdo Académica de
Coimbra.

Declaro, ainda, que me foi entregue o Relatério de Utilizagdo de Viaturas da Diregdo-Geral da
Associacao Académica de Coimbra.

Comprometo-me a entregar o veiculo requisitado no final do periodo de requisigcdo e
proceder a entrega do referido Relatorio e ao pagamento da sua taxa de manutengdo ate 10
dias apos a data de requisi¢do, de acordo com o Regulamento.

Coimbra, ___ [ ___ 2025

O Pelouro da Administragéo da DG/AAC O responsavel pela requisigéio do veiculo
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Direcdo-Geral da AAC A
“~—

Comendador da Ordem Miiitar de Cristo e da Ordem Militar de Sant'iago de Espada
Membro Honordrio da Ordem do Infante D. Henrique

Membro Honorério da Ordem da Liberdade

Medalha de Mérito Cultural

Medaltha de Ouro da Cidade de Coimbra

Medalha Honorifica da Universidade de Coimbra

Troféu Olimpico do Comité Olimpico Portugués

Instituigéo de Utilidade Publica

Relatorio de Utilizagdo de Viaturas da Dire¢g&o-Geral da
Associagdo Académica de Coimbra

Viatura: ___ ___ Matricula: __ - __ - __ Requisitante: ________ Data de requisigéo: __ [ __ [ ____
Data de Saida da AAC: Hora de Partida:
Data de Chegada ao Destino: Hora de Chegada ao Destino:
Data de Saida do Destino: Hora de Saida:
Data de Chegada a AAC: Hora de Chegada:

Quildbmetros ¢ Partida=

Quildmetros & Chegada=

Total de Km. Percorridos=

Quildmetros ao abastecer= Litros de Combustivel abastecidos=
Custos de Portagens= Pagas? Sim NGo
Nome do Condutor: Contacto:

Nome do Responsavel pela Viagem:

Contacto do responsdvel pela Viagem:

Deficiéncias detetadas & Partida:

Registo de Ocorréncias:

Contactos:
Anais Pintassilgo — Administradora da DG/AAC (913 968 982)
Tomas Martins — Responsével da DG/AAC (968 445 004)

O Condutor O responsavel pela viagem
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